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地方型SBIR

膠裝教學及簽約作業

主辦單位：

執行單位：

簡報時間：109 年 9月



一、計畫相關時程預定
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時間(預估) 事項

109/09/24-9/25 簽約作業

109/12 期中查訪說明會

110/01
期中查訪

(查訪日前一週須繳交期中書面報告)

110/05 全程結案說明會

110/06-110/07
期末查訪

(查訪日前一週須繳交全程結案報告)

110/08-09 成果發表會



二、計畫簽約相關流程
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簽約日：109年9月24日、25日



三、簽約應備文件
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• 簽約當日備齊「計畫簽約」與「請領第1期補助款」
相關文件，並備妥公司大小章、領據內主辦會計章
及紅色印泥。 ※務必攜帶至現場

計畫簽約及請領第1期補助款相關文件

1. 計畫簽約及請領第一期補助款函
2. 簽約版計畫書及補助款契約書(一式5份)

3. 領據1份(正本)

4. 補助款專戶存摺封面及內頁各1份(影本)

※繳交文件若為影本，請蓋「與正本相符」章。



補助款專戶
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• 業者自行開立以公司為戶名之活期存款帳戶，屬專
款專用，孳生之利息一律繳交國庫。

• 本計畫補助款撥款方式

第一期：簽約後，計畫全程總補助款50%

第二期：結案後，上限為計畫全程總補助款50%

• 補助款專戶存摺影本：註明計畫編號、公司名稱。

樣本

※須為補助款專戶使用，不得將非補助款之款項存入專戶內。



四、簽約注意事項-計畫書順序(1/2)
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五份皆須用印大小章之文件(務必再三檢查!)

補助款契約書：每一份用印都須為正本(須用印大小章)
隔頁色紙

封面

計畫申請表 (須用印大小章)

計畫申請表(續)

差異說明資料

計畫審查意見及回覆說明=> 務必插入此頁

計畫書摘要表

計畫書目錄
計畫書內文

膠裝順序如下：

隔頁色紙

《未完，請接續下頁簡報》

計畫書附件：附件可用影本檢附 (皆蓋與正本相符章)
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四、簽約注意事項-計畫書順序(2/2)

建議迴避之人員清單

隔頁色紙

申請表文件查檢表

個人資料提供同意書=>公司負責人、計畫主持人、聯絡人及與計畫相關人員

(須用印大小章)

★ 補助款契約書附件：附件可用影本檢附

一、新竹縣政府核准公文。
二、委員意見彙總表(縣府核准公文之附件)。
三、公司變更登記表。
四、負責人身分證影本。
五、補助款專戶存摺封面及內頁。
六、技術移轉單位：

合作意向書(金額未達10萬元)/正式合約(金額達10萬(含)以上) 。

《接續前一頁》膠裝順序如下：

(皆蓋與正本相符章)

(須用印大小章)

隔頁色紙
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簽約注意事項-計畫書膠裝格式

• 詳如簽約作業手冊P.3-4 

– 創新技術：淺綠色

– 創新服務：淺藍色

– 製作書背，字體統一
為標楷體。

– 雙面列印，各部份間
加一淺黃色隔色頁。

– 封面請用非油性封皮

(不須上臘或膠膜) 
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契約編號： 

 

新竹縣地方產業創新研發推動計畫 

（地方型SBIR） 
 

 

＜申請計畫名稱＞ 
 

 

計畫期間：自109年9月1日至110年6月30日止 
 

 

 
（共10個月） 

 

 

 

公司名稱：（申請公司全名） 

計畫管理單位：財團法人中國生產力中心 

計畫主辦單位：新竹縣政府 

 

 

中 華 民 國 109 年 9 月 

契約編號： 

 

新竹縣地方產業創新研發推動計畫 

（地方型SBIR） 
 

 

＜申請計畫名稱＞ 
 

 

計畫期間：自109年9月1日至110年6月30日止 
 

 

 
（共10個月） 

 

 

 

公司名稱：（申請公司全名） 

計畫管理單位：財團法人中國生產力中心 

計畫主辦單位：新竹縣政府 

 

 

中 華 民 國 109 年 9 月 



簽約注意事項-用印注意事項
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• 用印處：契約書、計畫申請表、申請文件查檢表、建議迴避
之人員清單等。

• 一式5份皆紅印(圖解如簽約作業手冊P.3)

– 契約書中之乙方立契約書人加蓋公司章、負責人章。

– 契約書內頁與頁間都須加蓋騎縫章(如無騎縫章可以公司
章代替)

– 整本計畫書側邊(翻閱邊)加蓋一個騎縫章或公司章

另注意：契約書中塗改之部

份需加蓋公司章以為確認。



歷史回顧-計畫書內用印處
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 請確認承諾書內容後，用印大小章。
 公司章及負責人章需與契約及領據相同。

公司

用印
負責

人印



歷史回顧-計畫書內用印處

11

公司

用印
負責

人印
簽名

 各欄位請完整核對勾選。

 請填報人簽名並加蓋公

司大小章。



歷史回顧-計畫書內用印處

(放置計畫書附件後)

 無論是否有迴避人員，
均須加蓋公司章、負
責人簽名用印。

 若確定無需迴避之人
員，請填”無”。
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公司

用印 負責

人印
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簡報完畢
敬請詳閱

新竹縣SBIR服務網頁

新竹縣地方型SBIR計畫聯絡窗口
洽詢電話：0800-800-400 轉238、240

計畫網頁：https://hsinchu-sbir.org /

https://hsinchu-sbir.org/

